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23. RETRIBUTIEREGLEMENT MET BETREKKING TOT DE AFGIFTE VAN ADMINISTRATIEVE 
STUKKEN DIENST BURGERZAKEN (VANAF 1 JANUARI 2026)

DE GEMEENTERAAD, in openbare zitting

Juridische grond
 Het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017, artikel 40 en 41
 De wet van 19 juli 1991 betreffende de bevolkingsregisters en de identiteitskaarten en tot 

wijziging van de wet van 8 augustus 1983 tot regeling van een Rijksregister van de natuurlijke 
personen, strekkende tot verplichte inschrijving in de bevolkingsregisters van de personen 
die in België geen verblijfplaats hebben.

 De wet van 8 augustus 1983 tot regeling van een Rijksregister van de natuurlijke personen.
 Het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017, artikel 177 betreffende de 

gedwongen invordering van niet-fiscale schuldvorderingen.

Elektronische identiteitskaarten en verblijfsdocumenten
 KB van 22 oktober 2013 tot wijziging van het KB van 10 december 1996 betreffende de 

verschillende identiteitsdocumenten voor kinderen onder de twaalf jaar
 KB van 5 maart 2017 tot bepaling van de verblijfsvergunningen waarvoor de gemeenten 

retributies kunnen innen voor het vernieuwen, verlengen of vervangen ervan en tot bepaling 
van het maximumbedrag bedoeld in artikel 2§2 van de wet van 14 maart 1968 tot opheffing 
van de wet van 14 maart 168 tot opheffing van de wetten betreffende de verblijfsbelasting 
voor vreemdelingen, gecoördineerd op 12 oktober 1953.

 Het Ministerieel Besluit van 15 maart 2013, laatstelijk gewijzigd door het Ministerieel Besluit 
van 20 december 2023, legt de tarieven vast die vanaf 1 januari 2020 van toepassing zijn 
voor de vergoedingen ten laste van de gemeenten voor de uitreiking van de verschillende 
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categorieën van elektronische identiteitskaarten en -documenten die in het besluit worden 
opgesomd.

 Het KB van 24 december 2020 tot wijziging van het KB van 8 oktober 1981 betreffende de 
toegang tot het grondgebied, het verblijf, de vestiging en de verwijdering van vreemdelingen 
betreffende de begunstigden van het akkoord inzake de terugtrekking van het Verenigd 
Koninkrijk van Groot-Brittannië en Noord-Ierland uit de Europese Unie en de Europese 
Gemeenschap voor Atoomenergie.

Paspoorten
 Het Consulair Wetboek van 21 december 2013, artikelen 50-67.
 Het Ministerieel besluit van 15 september 2017 tot wijziging van het Ministerieel besluit 19 

april 2014 aangaande de afgifte van paspoorten, artikel 2.
 Omzendbrief van de Federale Overheidsdienst Buitenlandse Zaken, Buitenlandse Handel en 

Ontwikkelingssamenwerking van 20 september 2017 betreffende de stopzetting van de 
afgifte van paspoorten en reisdocumenten door de provinciale administraties.

 Omzendbrief van de Federale Overheidsdienst Buitenlandse Zaken, Buitenlandse Handel en 
Ontwikkelingssamenwerking van 13 maart 2018 betreffende de aflevering van paspoorten en 
reisdocumenten in superdringende procedure.

Europees rijbewijs / internationale rijbewijzen
 Koninklijk besluit van 23 maart 1998 betreffende het rijbewijs, zoals gewijzigd 
 Ministerieel besluit van 20 juli 2005 tot bepaling van de betalingswijze van de retributies

Arbeidskaarten
 Wet van 9 mei 2018 betreffende de tewerkstelling van buitenlandse onderdanen die zich in 

een specifieke verblijfssituatie bevinden.
 KB van 2 april 2003 tot bepaling van de modaliteiten van indiening van de aanvragen en van 

aflevering van de arbeidskaart.
 KB van 2 september 2018 houdende de uitvoering van de wet van 9 mei 2018 betreffende de 

tewerkstelling van buitenlandse onderdanen die zich in een specifieke verblijfssituatie 
bevinden.

 KB van 26 november 2021 tot wijziging van het koninklijk besluit van 8 oktober 1981 
betreffende de toegang tot het grondgebied, het verblijf, de vestiging en de verwijdering van 
vreemdelingen, wat binnen een onderneming overgeplaatste personen betreft en wat artikel 
69duodecies betreft.

Verwijzingsdocumenten
 Omzendbrief dd. 2 oktober 2025 van FOD Binnenlandse Zaken, Algemene Directie 

Instellingen en Bevolking betreffende het tarief van de vergoedingen ten laste van de 
gemeenten voor de uitreiking van de elektronische identiteitskaarten en –documenten vanaf 
1 januari 2026.

Feitelijke grondslag en motivering
Elektronische identiteitskaarten en verblijfsdocumenten
 Bij wet van 19 juli 1991 betreffende de bevolkingsregisters, de identiteitskaarten, de 

vreemdelingenkaarten en de verblijfsdocumenten en tot wijziging van de wet van 8 augustus 
1983 tot regeling van een Rijksregister van de natuurlijke personen, is bepaald (artikel 6, §8) 
dat de kosten voor de aanmaak van kaarten door de Minister van Binnenlandse Zaken 
ingevorderd worden bij wege van ambtshalve voorafnemingen op de rekening die op naam 
van de gemeente geopend is bij een kredietinstelling.
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 Vanaf 1 januari 2014 worden, op 1 januari van elk jaar, de bedragen van de vergoedingen ten 
laste van de gemeenten voor het verkrijgen van de identiteitskaarten of verblijfsdocumenten 
automatisch herzien op basis van de schommelingen van de gezondheidsindex volgens de 
formule vermeld in het ministerieel besluit. 

 Het tarief voor de afgifte van een verblijfsdocument wordt samengesteld uit:
o De vergoeding ten laste van de gemeente, jaarlijks geïndexeerd door de FOD 

Binnenlandse zaken en te betalen aan de FOD Binnenlandse Zaken. Bij elke indexatie 
(aanpassing) van hogerhand zal de verhoging / verlaging worden doorgerekend. 

o De gemeentelijke retributie:

Normale 
procedure

Spoed
Procedure 1*

Spoed 
procedure 2*

Elek. Identiteitskaart 5€ 20€ 14€
Elek. Verblijfsdocument EU 
onderdanen

5€ 20€

Elek. Verblijfsdocument niet-EU 
onderdanen

5€ 20€

Elek. Kids-ID of verblijfsdocument EU 
en niet-EU (< 12 jaar)

2,5€ 10€ 7€

Attest van Immatriculatie (A.I.) 5€

Spoed procedure 1*: levering in de gemeente
Spoed procedure 2*: gecentraliseerde levering in Brussel

 Voor een herdruk van de PIN en PUK code (na activatie) wordt een bedrag gevraagd van 5 
euro (gemeentelijke retributie).

 Voor de aanvraag en het afleveren van een digitale sleutel via die LRA-functionaliteit van het 
lokaal bestuur Laarne, wordt naar analogie van de aanvraagprocedure PIN en PUK code een 
bedrag van 5 euro gevraagd (gemeentelijke retributie). 

Paspoorten 
 De consulaire heffing, de aanmaakprijs en de leveringsprijs worden bepaald door de FOD 

Buitenlandse Zaken. Bij een spoedprocedure is de leveringsprijs hoger. Voor paspoorten voor 
minderjarigen wordt de consulaire heffing niet aangerekend, de aanmaakprijs en de 
leveringsprijs wel.

 Het tarief voor de afgifte van een verblijfsdocument wordt samengesteld uit:
o De consulaire heffing, de aanmaakprijs en de leveringsprijs die worden bepaald door de 

FOD Buitenlandse Zaken. Bij een spoedprocedure is de leveringsprijs hoger. Voor 
paspoorten voor minderjarigen wordt de consulaire heffing niet aangerekend, de 
aanmaakprijs en de leveringsprijs wel.

o De gemeentelijke retributie:

Paspoort
-12 jaar 12-18jaar +18 jaar

32 pag. normale procedure 5€ 15€ 15€
32 pag. spoedprocedure 10€ 20€ 20€
32 pag. superdringende procedure – aanvraag gemeente 10€ 20€ 20€
32 pag. superdringende procedure – aanvraag 
Koloniënstraat (Brussel)

10€ 20€ 20€

64 pag. 10€ 20€ 20€
64 pag. superdringende procedure – aanvraag gemeente 10€ 20€ 20€
64 pag. superdringende procedure – aanvraag 10€ 20€ 20€
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Koloniënstraat (Brussel)

Reisdocumenten voor vluchtelingen, vreemdelingen en staatlozen
-12 jaar 12-18jaar +18 jaar

Reisdocument normale procedure 5€ 15€ 15€
Reisdocument spoedprocedure 10€ 20€ 20€
Reisdocument superdringende procedure – aanvraag 
gemeente (enkel voor vluchtelingen en staatlozen)

10€ 20€ 20€

Reisdocument superdringende procedure – aanvraag 
Koloniënstraat (Brussel) (enkel voor vluchtelingen en 
staatlozen)

10€ 20€ 20€

Europees rijbewijs/ internationale rijbewijzen
 Het tarief voor de afgifte van rijbewijzen wordt samengesteld uit:

o De retributie vastgelegd door de Federale Overheidsdienst Mobiliteit en Vervoer 
(Mobiliteit en Verkeersveiligheid). Momenteel bedraagt deze retributie 20 euro voor 
voorlopige en definitieve Europese rijbewijzen en 16 euro voor internationale rijbewijzen

o De gemeentelijke retributie:

Rijbewijs naar bankkaartmodel 5€
Internationaal rijbewijs 9€

Arbeidskaarten voor vreemdelingen
 Sinds de invoering van de ‘single permit’ werden de arbeidskaarten A en C afgeschaft.
 Kartonnen arbeidskaarten B bestaan nog steeds en worden afgeleverd voor tewerkstellingen 

minder dan 90 dagen, voor au pairs, stagiairs en grensarbeiders.
 De afgifte van deze arbeidskaart B kan onderworpen worden aan een forfaitair door de 

koning te bepalen bedrag van maximaal 12 euro (artikel 8,§3, van de wet van 30 april 1999 
betreffende de tewerkstelling van buitenlandse werknemers).

Slachtvergunningen
 Sinds 1 december 2005 moet de registratie van eigenaars/aangevers van een particuliere 

slachting en het afleveren van een slachtaangifte door alle gemeenten elektronisch gebeuren 
via BELTRACE in een centrale gegevensbank. 

Financiële gevolgen
 De ontvangsten worden voorzien in het meerjarenplan 2026-2031, algemene rekening 

7000001, 7000002, 7000004, 7000400

Stemming
 Overeenkomstig artikel 34 van het decreet over het lokaal bestuur wordt mondeling gestemd

BESLUIT : 
20 stemmen voor (Roger VAN DE WEGHE, Vincent DE WILDE, Koen DE WILDE, Igor ROGIERS, Marie-
Rose LOCQUET, Filip DE LANDTSHEER, Andy DE COCK, Gert SCHELSTRAETE, Gertjan DE WILDE, Patrick 
DE GROOTE, Natascha VAN DER VENNET, Freddy OOSTERLINCK, Christa VINCENT, Els VERTÉ, Stijn 
VANDEKERCKHOVE, Lucas VAN DAMME, Ruben COUTTEAU, Ilse ABBELOOS, Lien CRAPOEN, Vicky DE 
MEYER),
 2 stemmen tegen (Marianne MATTHYS, Jasmien JAQUES)
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Artikel 1: Voor een termijn van 6 jaar, ingaand op 1 januari 2026 en eindigend op 31 december 2031, 
wordt een retributie gevestigd op de afgifte van administratieve stukken van de dienst 
Burgerzaken.

Artikel 2: De retributie is verschuldigd door de persoon aan wie het stuk door het gemeentebestuur 
op aanvraag of ambtshalve wordt uitgereikt.

Artikel 3: De retributie wordt vastgesteld als volgt:
Elektronische identiteitskaarten en verblijfsdocumenten
Het tarief voor de afgifte van een verblijfsdocument wordt samengesteld uit:

o De vergoeding ten laste van de gemeente, jaarlijks geïndexeerd door de FOD 
Binnenlandse zaken en te betalen aan de FOD Binnenlandse Zaken. Bij elke indexatie 
(aanpassing) van hogerhand zal de verhoging / verlaging worden doorgerekend. 

o Omzendbrief dd. 2 oktober 2025 van FOD Binnenlandse Zaken, Algemene Directie 
Instellingen en Bevolking betreffende het tarief van de vergoedingen ten laste van de 
gemeenten voor de uitreiking van de elektronische identiteitskaarten en –documenten 
vanaf 1 januari 2026.

o De gemeentelijke retributie

Huidige 
vergoeding FOD

Gemeentelijke 
retributie

Totaal

Normale procedure
Elektronische identiteitskaart 20,10€ 5€ 25,10€
Elektronische verblijfsdocumenten afgeleverd 
aan vreemdelingen die legaal op het
grondgebied van het Rijk verblijven, bedoeld in 
artikel 1, eerste lid, 4°, f) tot l)
(*)

20,10€ 5€ 25,10€

Elektronische verblijfsdocumenten afgeleverd 
aan vreemdelingen die legaal op het
grondgebied van het Rijk verblijven, bedoeld in 
artikel 1, eerste lid, 4°, a) tot e), m) en n)
(**)

20,70€ 5€ 25,70€

Elektronische Kids –ID (<12jaar) 8,10€ 2,5€ 10,60€
Elektronische verblijfstitel voor niet-Belgen 
jonger dan 12 jaar (EU, EU+, F, F+ en M)

8,10€ 2,5€ 10,60€

Elektronische verblijfstitel voor niet-Belgen 
jonger dan 12 jaar (A, B, K en L)

11,30€ 2,5€ 13,80€

Spoedprocedure met levering in de gemeente (D+1): aanvraag voor 15uur, levering 
eerstvolgende werkdag na 14uur

Elektronische identiteitskaart 122,60€ 20€ 142,60€
Elektronische verblijfsdocumenten afgeleverd 
aan vreemdelingen die legaal op het
grondgebied van het Rijk verblijven, bedoeld in 
artikel 1, eerste lid, 4°, f) tot l) (MB 
05/07/2022)
(*)

122,60€ 20€ 142,60€

Elektronische verblijfsdocumenten afgeleverd 
aan vreemdelingen die legaal op het
grondgebied van het Rijk verblijven, bedoeld in 
artikel 1, eerste lid, 4°, a) tot e), m) en n) (MB 
05/07/2022)

122,60€ 20€ 142,60€
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(**)
Elektronische Kids –ID (<12jaar) 110,60€ 10€ 120,60€
Elektronische verblijfstitel voor niet-Belgen 
jonger dan 12 jaar (EU, EU+, F, F+ en M)

110,60€ 10€ 120,60€

Elektronische verblijfstitel voor niet-Belgen 
jonger dan 12 jaar (A, B, K en L)

122,60€ 10€ 132,20€

Spoedprocedure met gecentraliseerde levering te Brussel (D+1): aanvraag voor 15uur, levering 
eerstvolgende werkdag in voormiddag

Elektronische identiteitskaart 161,40€ 14€ 175,40€
Elektronische Kids –ID (<12jaar) 149,40€ 7€ 156,40€

Bijkomende heffingen
Herdruk PIN/PUK (na activatie) 5€ 5€
Afleveren digitale sleutel (LRA) 5€ 5€
Attest van Immatriculatie (A.I.) 5€ 5€

 
(*) Deze categorie bevat thans de M & N kaarten
(**) Deze categorie bevat thans de I & J kaarten 

Paspoorten en reisdocumenten voor vluchtelingen, vreemdelingen en staatlozen
Het tarief voor de afgifte van een verblijfsdocument wordt samengesteld uit:

o De consulaire heffing, de aanmaakprijs en de leveringsprijs die worden bepaald door de 
FOD Buitenlandse Zaken. Bij een spoedprocedure is de leveringsprijs hoger. Voor 
paspoorten voor minderjarigen wordt de consulaire heffing niet aangerekend, de 
aanmaakprijs en de leveringsprijs wel.

o De gemeentelijke retributie

§1 Paspoorten
Huidige 

vergoeding FOD
Gemeentelijke 

retributie
Totaal

Paspoorten voor – 12 jarigen
paspoort 32 pagina’s normale procedure 35€ 5€ 40€
paspoort 32 pagina’s spoedprocedure 210€ 10€ 220€
paspoort 32 pagina’s superdringende 
procedure – aanvraag gemeente

270€ 10€ 280€

paspoort 32 pagina’s superdringende 
procedure – aanvraag Koloniënstraat (Brussel)

320€ 10€ 330€

paspoort 64 pagina’s 210€ 10€ 220€
paspoort 64 pagina’s superdringende 
procedure – aanvraag gemeente

270€ 10€ 280€

paspoort 64 pagina’s superdringende 
procedure – aanvraag Koloniënstraat (Brussel)

320€ 10€ 330€

Paspoorten voor 12-18 jarigen
paspoort 32 pagina’s normale procedure 35€ 15€ 50€
paspoort 32 pagina’s spoedprocedure 210€ 20€ 230€
paspoort 32 pagina’s superdringende 
procedure – aanvraag gemeente

270€ 20€ 290€

paspoort 32 pagina’s superdringende 
procedure – aanvraag Koloniënstraat (Brussel)

320€ 20€ 340€

paspoort 64 pagina’s 210€ 20€ 230€
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paspoort 64 pagina’s superdringende 
procedure – aanvraag gemeente

270€ 20€ 290€

paspoort 64 pagina’s superdringende 
procedure – aanvraag Koloniënstraat (Brussel)

320€ 20€ 340€

Paspoorten voor +18 jarigen
paspoort 32 pagina’s normale procedure 65€ 15€ 80€
paspoort 32 pagina’s spoedprocedure 240€ 20€ 260€
paspoort 32 pagina’s superdringende 
procedure – aanvraag gemeente

300€ 20€ 320€

paspoort 32 pagina’s superdringende 
procedure – aanvraag Koloniënstraat (Brussel)

350€ 20€ 370€

paspoort 64 pagina’s 240€ 20€ 260€
paspoort 64 pagina’s superdringende 
procedure – aanvraag gemeente

300€ 20€ 320€

paspoort 64 pagina’s superdringende 
procedure – aanvraag Koloniënstraat (Brussel)

350€ 20€ 370€

§2 Reisdocumenten voor vluchtelingen, vreemdelingen en staatlozen
Huidige 

vergoeding FOD
Gemeentelijke 

retributie
Totaal

Reisdocumenten voor vluchtelingen, vreemdelingen en staatlozen voor – 12 jarigen
reisdocument normale procedure 41€ 5€ 46€
reisdocument spoedprocedure 210€ 10€ 220€
reisdocument superdringende procedure – 
aanvraag gemeente (enkel voor vluchtelingen 
en staatlozen)

270€ 10€ 280€

reisdocument superdringende procedure – 
aanvraag Koloniënstraat (Brussel) (enkel voor 
vluchtelingen en staatlozen)

320€ 10€ 330€

Reisdocumenten voor vluchtelingen, vreemdelingen en staatlozen voor 12-18 jarigen
reisdocument normale procedure 41€ 15€ 56€
reisdocument spoedprocedure 210€ 20€ 230€
reisdocument superdringende procedure 
(enkel voor vluchtelingen en staatlozen)

270€ 20€ 290€

reisdocument superdringende procedure – 
aanvraag Koloniënstraat (Brussel) (enkel voor 
vluchtelingen en staatlozen)

320€ 20€ 340€

Reisdocumenten voor vluchtelingen, vreemdelingen en staatlozen voor +18 jarigen
reisdocument normale procedure 61€ 15€ 76€
reisdocument spoedprocedure 230€ 20€ 250€
reisdocument superdringende procedure 
(enkel voor vluchtelingen en staatlozen)

290€ 20€ 310€

reisdocument superdringende procedure – 
aanvraag Koloniënstraat (Brussel) (enkel voor 
vluchtelingen en staatlozen)

340€ 20€ 360€

Europees rijbewijs/ internationale rijbewijzen
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Het tarief voor de afgifte van een rijbewijs wordt samengesteld uit:
o De retributie vastgelegd door de Federale Overheidsdienst Mobiliteit en Vervoer
o De gemeentelijke retributie

Huidige 
vergoeding FOD

Gemeentelijke 
retributie

Totaal

Rijbewijs naar bankkaartmodel 20€ 5€ 25€
Internationaal rijbewijs 16€ 9€ 25€

Elke hernieuwing van een rijbewijs met een rijgeschiktheidsattest groep 1 wordt gratis afgeleverd.

Arbeidskaart B voor vreemdelingen
De gemeentelijke retributie op de afgifte van een arbeidskaart B wordt vastgesteld op 12€ per 
afgeleverde kaart.

Slachtvergunningen
De gemeentelijke retributie op de afgifte van een slachtvergunning wordt vastgesteld op 15 € per 
afgeleverde vergunning.

Artikel 4: Artikel 177, tweede lid DLB, verschaft de financieel directeur de mogelijkheid om een 
dwangbevel te laten uitvaardigen voor de invordering van achterstallige niet-fiscale 
schuldvorderingen, waaronder retributies. Voorwaarde daarvoor is dat de schild zeker en vaststaand, 
opeisbaar en onbetwist is, en dat de schuldenaar vooraf aangemaand is op de wijze die vermeld is in 
artikel 177, derde lid DLB. De administratieve kosten voor de betalingsaanmaning zijn ten laste van 
de schuldenaar en kunnen mee ingevoerd worden via het dwangbevel. 

Artikel 5: Een afschrift van dit besluit wordt bezorgd aan de dienst Burgerzaken en de Financiële 
dienst.

Artikel 6: Het besluit van de gemeenteraad dd. donderdag 30 januari 2025 betreffende het 
Belastingreglement met betrekking tot de afgifte van administratieve stukken dienst burgerzaken 
(vanaf 01 januari 2025), wordt opgeheven vanaf 1 januari 2026 en wordt vervangen door dit 
retributiereglement (gemeenteraad dd. 27 november 2025).

Gedaan in zitting, datum als hierboven
In opdracht
De algemeen directeur
get. E. LEROY 

De voorzitter van de gemeenteraad
get. C. VINCENT

Voor eensluidend afschrift
De algemeen directeur

E. LEROY

De voorzitter van de gemeenteraad

 C. VINCENT
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Handtekening(en)  
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